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Catania 23/02/2024

PEC: exposrl@pec.impresecatania.it

Oggetto: Affidamento diretto per il servizio di segreteria logistica ed organizzativa per 60°
anniversario AMTS. - STIPULA CIG: BOS83DSEDB1

Vi comunichiamo che a seguito dell’aggiudicazione, nota prot.6515/24, si conferma e si procede
alla stipula per i servizi offerti, come di seguito dettagliati:
definizione dei servizi a supporto della segreteria organizzativa;

- LA LOGISTICA
e Site inspection location coinvolte nella manifestazione - verifica di tutte le condizioni
generali;

e Ideazione dei layout di manifestazione e definizione degli spazi;

e Supporto tecnico e organizzativo durante tutte le fasi organizzative nonché di montaggio e
smontaggio dell'evento;
e Presenza del Responsabile Logistico per il coordinamento;
e SIAE Disbrigo Pratiche SIAE ove previste esclude oneri;
- INVITI E PR:
Attivita di consulenza e pr;
Elaborazione digitale del testo dell’invito;
Invio inviti su mailing selezionata vostri ospiti + mailing list Istituzioni e stakeholder;
recall invitati;
gestione mail RSVP;
Contatto con Relatori e partecipanti;
info point con numero telefonico dedicato;
consegna elenco nominativo Vostri ospiti confermati;
Cerimoniale autorita;

L'importo di aggiudicazione di € 12.750,00 oltre IVA, autorizzato giusta Determina del Dirigente
Area Amministrazione n°41/24 del 16/02/2024.

Il pagamento seguira il seguente calendario:
- 20% come acconto,
- 30% meta lavori,
- saldo al completamento

Si rammenta che la scrivente Azienda € in regime di Split-Payment e pertanto le relative fatture
dovranno essere effettuate secondo tale regola.

Si comunica a tale scopo il codice univoco di fatturazione & USALSPV.

Ai fini del pagamento, nella fattura, é necessario indicare il CIG.

Distinti Saluti
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f.to  Angela Germana Bozza



